ОБРАЗЕЦ

На бланке предприятия

ООО «Вега»

190000 Санкт-Петербург

Адрес …………..

Тел. … .. ..

Факс. … .. ..  

Исх. № 1

От 01 апреля 2009г.

В Генеральное консульство Греции

в Санкт-Петербурге

СПРАВКА

Дана … (Иванову Ивану Ивановичу) в том, что он действительно работает в … (ООО «Вега») с … (1 января 2008) по настоящее время в должности … (менеджера). Сферой деятельности … (ООО «Вега») является … (предоставление услуг).

Ежемесячный оклад Иванова И.И. составляет … (от 15 000 рублей (Пятнадцать тысяч рублей).

На время поездки в Грецию с … (30 апреля по 10 мая 2009 года) … (Иванову И.И.) будет предоставлен очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места. 

Генеральный директор                                                                    (подпись)         И.П. Петров 

Главный бухгалтер                                                                 (подпись)             М.И. Сидорова 

Печать

